ZARZADZENIE NR .M24...12016
PREZYDENTA MIASTA KATOWICE
zdnia JO grudnia 2016 r.

W sprawie zasad prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustug
(VAT) oraz sporzadzania scentralizowanej deklaracji VAT-7 przez Miasto Katowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 r.. poz. 446 z pdézn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegOinych zasadach
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu s$rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem érodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
Jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 1., poz. 1454)

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Procedure prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw
i ustug oraz obiegu dokumentéw podatkowych w Urzedzie Miasta Katowice oraz
w miejskich jednostkach organizacyjnych”
stanowiqcq zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje rozliczania podatku od towaréw i ustug w Urzedzie Miasta
Katowice oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych”
stanowigeq zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Naczelnika Wydziatu Ksiggowo — Rachunkowego do opracowania
i wdrozenia procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw
iustug w Urzedzie Miasta Katowice przenoszacej obowigzki i odpowiedzialnosci
wynikajgce z niniejszego zarzadzenia na kierownikow i pracownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Katowice.

§ 4. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych do opracowania i wdrozenia
procedury prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i ustug dla

Jjednostek obstugiwanych celem zapewnienia prawidlowej i terminowej realizacji
zadania.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych miasta
Katowice, kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miasta, w tym Naczelnikowi

Wydziafu Budzetu Miasta i Naczelnikowi Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawowaé bgda Wiceprezydenci Miasta Katowice,
Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem | stycznia 2017 r.







UZASADNIENIE

W zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r.
wydanego w sprawie C-276/14 Gminy Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz ustawq z dnia
5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projekiow finansowanych z udziatem
srodkdow pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej lub od parstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego Miasto Katowice z dniem
I stycznia 2017 r. przejmuje obowiazek prowadzenia scentralizowanych rozliczen z tytutu podatku
od towarow i uslug VAT, obejmujacy czynnosci (transakcje) przeprowadzane przez wszystkie
jednostki i zaktady budzetowe Miasta Katowice oraz przez Urzad Miasta Katowice.

W zwiazku z powyzszym zaistniata koniecznosé wprowadzenia jednolitych zasad obiegu dokumentow
ksiggowych zwigzanych z podatkiem VAT we wszystkich jednostkach organizacyjnych
umozliwiajacych prowadzenie ewidencji ksiggowych zdarzen gospodarczych w celu sporzadzania
tacznych deklaracji podatkowych VAT-7 miasta Katowice, za kazdy miesigc podatkowy poczynajac
od dnia | stycznia 2017 r., w szezegdtowosci deklaracji czastkowych sporzadzanych na podstawie
danych z czastkowych rejestrow ksiegowych sprzedazy opodatkowanej oraz z czastkowych rejestrow
zakupdw zwigzanych z tg dzialainoscia. Obieg dokumentow, w tym w postaci elektronicznej
okreslono w Procedurze prowadzenia scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
obiegu dokumentéw podatkowych w  Urzedzie Miasta Katowice oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych.

Wszystkie jednostki beda dokonywaé transakcji pod jednym Numerem Identyfikacji Podatkowej NIP.
Miasto Katowice wystapito o zarejestrowane przez Naczelnika Pierwszego Urzedu Skarbowego
w Katowicach jako podatnik VAT oraz podatnik VAT-UE uzyskujac NIP 634-001-01-47 (VAT-UE
NIP PL634-001-01-47).

W celu zapewnienia mozliwosci tworzenia centralnego rejestru rozliczen podatku od towarow i ustug
VAT, jednostki oraz Urzad Miasta beda wykorzystywaty jednolite oprogramowanie - aplikacje Portal-
FB VAT Firmy Rekord SI z Bielska-Biatej prowadzonej jako wyodrebniony zbior danych, ktorych
Administratorem jest Prezydent Miasta Katowice. Udostepnienie Portaiu - FB VAT upowaznionym
pracownikom jednostek odbywa sie na podstawie odrebnych przepiséw o bezpieczeristwie dostepu do
informacji oraz ochronie danych osobowych obowigzujacych w tym zakresie w Urzedzie Miasta
Katowice. _
W celu zapewnienia poprawnoséci danych w rejestrach wprowadza sie Instrukeje rozliczania podatiu
od towardw i ustug w Urzedzie Miasta Katowice oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych
zzastrzezeniem, ze odpowiedzialno$é karna skarbowa pozostaje na  poziomie jednostek
organizacyjnych. Odpowiedziaino$¢ za poprawno$é sporzadzenia deklaracji czgstkowych ponosza
dyrektorzy jednostek, w tym odpowiednio dyrektor jednostki obstugujace] (dla jednostek
obstugiwanych) i zaktadow budzetowych oraz Naczelnik Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego,
odpowiedzialno$¢ za deklaracje faczng Prezydent Miasta Katowice lub osoby przez niego
upowaznione.
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