ZARZADZENIE NR .. 20k..../2015
PREZYDENTA MIASTA KATOWICE

w sprawie Regulaminu postepowania z rzeczami znalezionymi.

Na podstawie art. 30 ust.1 1 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r.
o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015r. poz. 397) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2013r. poz. 595 ze zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje :
§1. Wprowadza si¢ Regulamin postepowania z rzeczami znalezionymi, stanowigcy zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.
§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Administracyjnego.
§3. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia pelni resortowy Wiceprezydent Miasta Katowice.
§4. Traci moc Zarzadzenie nr 100/2003 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 12 czerwca 2003r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania z rzeczami znalezionymi na terenie Miasta

Katowice.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiagzujgca od 21 czerwca 2015r.



Zatgcznik | T—
do Zarzadzenia Nr. 206|015
Prezydenta Mjasta Katg{m e
z dnia ... R elo. A1

REGULAMIN

POSTEPOWANIA Z RZECZAMI ZNALEZIONYMI

. PODSTAWA PRAWNA
§1
Przepisy regulujace zasady postepowania z rzeczami znalezionymi:

1. Ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015r. poz. 397)

zwana dalej "ustawg".
. Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz.U.z 2014r. poz.121, ze zm.).

2
3. Kodeks postepowania cywilnego - ustawa z dnia 17 listopada 1964r. (Dz.U. z 2014r.

poz. 101 ze zm.).
4. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U.

z 2014r. poz. 1619 ze zm.).

Il. ZADANIA BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§2

1. Do podstawowych zadan Biura Rzeczy Znalezionych (zwanego dalej "Biuro") nalezy:
. odbieranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
« przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych,
« poszukiwanie osob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych.

§3

1. Biuro przyjmuje na przechowanie rzeczy znalezione na terenie Miasta Katowice
za wyjatkiem:
« dowodow osobistych, paszportow,
« rzeczy, co do ktorych istnieje domniemanie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie ich wtasnosci,
« rzeczy, ktore nalezg do grupy srodkow niebezpiecznych, bron, amunicja, materiaty
wybuchowe.
2 Biuro moze odmowié przyjecia w depozyt rzeczy, ktorej wartos¢ nie przekracza kwoty
100 zt, za wyjatkiem rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;.



ll. ZASADY POSTEPOWANIA Z RZECZAMI ZNALEZIONYMI

§4

. Rzeczy znalezione przyjete do Biura przechowywane sg zgodnie z art. 9 ustawy.

2. Znalezione rzeczy przechowywane sg w zamknigtym pomieszczeniu, w warunkach
ktére zapewniajg ich bezpieczenstwo.

3.Dostep do pomieszczen majg tylko osoby, ktore petnig czynno$Sci  zwigzane

z przechowywaniem rzeczy znalezionych oraz osoby upowaznione do kontroli i nadzoru

w tym zakresie.

—

§5

. Biuro przyjmujac na przechowanie rzeczy postepuje zgodnie z art. 13 ustawy.
2. Wzory protokotu i poswiadczenia stanowig zatgczniki nr 112 do niniejszego regulaminu.

—

§6

1.Z chwilg ustalenia nazwiska i adresu osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro
na podstwie art. 18 ustawy niezwtocznie wzywa i informuje ja o przystugujacych jej
obowigzkach. Wzér wezwania stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Jezeli rzecz stata sie wiasnoscig znalazcy, Biuro wzywa go do dbioru rzeczy na mocy
art. 19 ustawy, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. :

3 \Wz6r wezwania do oderania rzeczy oraz wzoér zaswiadczenia stwierdzajgcego uptyw
terminéw przechowywania rzeczy stanowig zatgczniki nr 4 i 5 do niniejszego
Regulaminu.

4.Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy Biuro dokonuje wezwania na tablicy ogtoszen oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej, a w przypadku gdy warto$¢ szacunkowa rzeczy
przekroczy kwote 5000 zt zamieszcza takze ogtoszenie w gazecie o zasiegu lokalnym
lub ogdinopolskim.

5.Przyjecie na przechowanie rzeczy, ktéra moze ulec szybkiemu zepsuciu lub ktérej
przechowywanie zwigzane jest z duzymi kosztami, naktada na Biuro obowigzek
postepowania zgodnie z art. 17 ustawy.

§7

1.Przy przyjeciu na przechowanie pienigdzy sporzadza sie protokét z ich opisem,
wymienieniem liczby i rodzaju banknotow lub monet, a takze ich waluty i nominatow.
Nastepnie znalezione pienigdze nalezy wptaci¢ do kasy Miasta Katowice na konto
depozytowe do banku.

2.Papiery wartosciowe, zagraniczne srodki pfatnicze, ztoto, platyna, srebro, wyroby
z metali szlachetnych, kamienie szlachetne, zostang oddane do depozytu w kasie
Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Miasta Katowice.

3.Do postepowania z rzeczami o warto$ci historycznej, naukowe;j i artystycznej stosuje sie
przepisy rozdziatu 4 ustawy.



§8

1. Koszty przechowywania i sprzedazy oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie,
a takze koszty poszukiwan ponosi osoba uprawniona do odbioru rzeczy.

2. Koszt przechowania rzeczy wynosi 1% jej wartosci, lecz nie mniej niz 10 zt za kazdy
miesigc i jest naliczany za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania.

3. Koszt przechowywania pieniedzy na depozytowym koncie bankowym za kazdy miesigc,
stanowig wszystkie opfaty i prowizje bankowe poniesione z tego tytutu przez Miasto
Katowice.

4. Kosztem beda takze wszelkie inne optaty za przechowywanie rzeczy jakie z tego tytutu
zostang poniesione przez Miasto Katowice.

5. Z kosztéw zwalnia sie rencistéw, osoby niepetnosprawne oraz osoby uprawnione do
korzystania ze $wiadczen pomocy spotecznej.

§9

Z chwilg uptywu terminéw przechowywania rzeczy okreslonych w k.c. i nieodebrania ich
przez osobe uprawniong do ich odbioru, w tym znalazce, przedmiotowe rzeczy
przechodzg na wiasnos¢ Miasta Katowice.

IV EWIDENCJA RZECZY ZNALEZIONYCH

§ 10

1. Ewidencja rzeczy znalezionych prowadzona jest w formie specjalnie do tego celu
zatozonej ksigzki rzeczy znalezionych, posiadajgcej numerowane strony.
2. Ewidencja powinna zawiera¢ nastepujace dane:
» liczbe porzadkowg sprawy;
. date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;
 imie, nazwisko i adres znalazcy;
. opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢);
« miejsce przechowywania rzeczy;
« date wydania rzeczy osobie uprawnionej (oznaczenie osoby znalazcy, wiasciciela);
« date przejscia rzeczy na wlasnosé Miasta Katowice lub Skarbu Panstwa
(w przypadku zabytkow);
- date wydania rzeczy archiwum panstwowemu.

§ 11

1. Dla kazdej rzeczy znalezionej zaktada sig odrebne akta.

2. Kazda rzecz znaleziong nalezy ewidencjonowac w odrebnej pozyciji.
W przypadku znalezienia kilku lub wiecej rzeczy w okolicznosciach wskazujacych,
ze zostaty zgubione przez ta samg osobe (np. rzeczy znalezione w opakowaniu, teczce
itp.) nalezy ewidencjonowac je w tej samej pozycji ksiegi.

3. W kazdym roku kalendarzowym numeracjg pozycji nalezy rozpoczynac od liczby 1.



§12

1. Skreslenie z ewidencji danej sprawy, a tym samym zakoncznie postgpowania nastepuje
w chwili:
« wydania rzeczy archiwum panstwowemu,
- wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru, w tym znalazcy,
. przejécia rzeczy na wiasnos¢ Skarbu Panstwa (w przypadku zabytkéw),
. przejscia nieodebranych rzeczy na wtasno$¢ Miasta Katowice.
2. Do rzeczy, ktére przeszty na wtasno$¢ Miasta Katowice ma zastosowanie Zarzadzenie
nr 2747/2006 z dnia 30 czerwca 2006r. Prezydenta Miasta Katowice w sprawie sposobu
i trybu gospodarowania sktadnikami majagtku ruchomego powierzonego jednostkom
organizacyjnym Miasta Katowice.

\
.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu postepowania
z rzeczami znalezionymi

Katowice, dn. .................
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZY URZEDZIE MIASTA KATOWICE

Znak sprawy: ....ceeceveeeiinnes

----------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------

(‘adres)

Protokol

przyjecia rzeczy znalezionej / powiadomienia o znalezieniu rzeczy™

PAIPAT ... smmi. 00 sssmmsnsasmmss e oddata/t do Biura Rzeczy Znalezionych przy Urzedzie
Miasta Katowice /powiadomil/a o znalezieniu rzeczy* dnia...................... 20.......... | ASURRR PPN
.................................................................................................................................... n/w rzeczy, ktorej

( podac dokladne miejce znalezienia rzeczy )
szacunkowa warto$¢ przekracza kwote 100 zt / nie przekracza kwoty 100 zt* :

® Odmowiono przyjecia rzeczy, ktorej wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100 zt *

Znalazca zada - nie zada - znaleZnego*



Pouczenie

Znalazca staje sia wladcicielem rzeczy po bezskutecznym uplywie terminu do jej
odebrania przez osob¢ uprawniong, Zz zastrzezeniem art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach
znalezionych (Dz.U. z 2015r. poz. 397), ktory stanowi, ze po uplywie terminu wskazanego
przez organ do odbioru, rzeczy te przechodza na wlasno$¢ Miasta Katowice, a wszelkie

obcigzajgce je ograniczone prawa rzeczowe wygasaja.

(podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych) (podpis znalazcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 2
do Regulaminu postepowania
z rzeczami znalezionymi

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZY URZEDZIE MIASTA KATOWICE

Poswiadczenie
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy /
o znalezieniu rzeczy oraz przyjecia rzeczy *

Nr ewid. ...... /20.....r.

Poswiadcza Si¢, 7€ Pani/Pan ...........c.ooiiuiiuiiiiiiioe e e
(imig i nazwisko)

ZAMIESZKATA (1) W oot e
(adres)

ZYozyt (2) W dniu ...oooveiiiiii .20.......r. zawiadomienie o znalezieniu

nastgpujacych rzeczy zgubionych:

Lp. Wyszcezegdlnienie i dokladny opis rzeczy Tlosé
Znalazca oswiadczyl, ze rzeczy te znalazt W dniu ..........ccooooioviiiiiiii . S— 1

Znalazca zada - nie zada - znaleZnego * (tylko w przypadku pozostawienia rzeczy na przechowanie)
Znalezione rzeczy - znalazca oddat na przechowanie organowi odbierajacemu zawiadomienie -

organ odmowil przyjecia rzeczy, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 100 zt.*



Pouczenie

Znalazca ma prawo zadaé znaleznego od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz
staje si¢ jej wlascicielem na mocy art. 13 ust. 2 ustawy o rzeczach znalezionych z dnia 20
lutego 2015r. (Dz.U. z 2015r. Poz. 397) tj. w przypadku bezskutecznego uplywu terminu do

odbioru rzeczy przez osob¢ uprawniong do ich odbioru.

Otrzymuja:
1. Znalazca (podpis)
2. Organ odbierajacy zawiadomienie ST (podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu postgpowania
z rzeczami znalezionymi

Katowice, dn. ....ccccuueene.
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZY URZEDZIE MIASTA KATOWICE

Znak SPrawy: ....eeceeiesecees

----------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------

Wezwanie do odbioru rzeczy znalezionych

Na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. w sprawie rzeczy znalezionych

(Dz.U. z 2015r. poz. 397) wzywam Pana /Pania do odbioru rzeczy:

oraz informuje, Ze koszt przechowywania w/w rzeczy i ich utrzymanie w nalezytym stanie, a takze

koszt poszukiwania osoby uprawnionej do ich odbioru to kwota: .......cccceeeviinninns zt.

Wymienione rzeczy zostana wydane po uiszezeniu w/w kosztéw na konto Urzedu Miasta Katowice



Naleznej optaty mozna dokonac przekazem pocztowym, przelewem lub bezposrednio w kasie
Urzedu Miasta Katowice przy ul. Pocztowej 5 na wskazane wyzej konto.
Przy odbiorze rzeczy osoba uprawniona do jej odbioru przedstawia potwierdzenie dokonanej

wplaty pracownikowi Biura Rzeczy Znalezionych.

Ponadto informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy o rzeczach znalezionych (Dz.U. z 2015r.
poz. 397) organ niezwlocznie zawiadomi znalazce, ktory zada znaleZnego, o wydaniu rzeczy

osobie uprawnionej do ich odbioru oraz o jej adresie zamieszkania.*

(podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)

Biuro Rzeczy Znalezionych

przy Urzedzie Miasta Katowice
ul. Francuska 70, 40-028 Katowice 3
I pietro. pokéj 101. tel. /32/ 705-42-61 i

# w przypadku zadania znaleznego



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu postgpowania
z rzeczami znalezionymi

Katowice, dn. .....cceeeeeeenn.
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZY URZEDZIE MIASTA KATOWICE

Znak SPrawy: ...ceecsccsneeeees

-----------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------

(adres)

Wezwanie do odbioru rzeczy znalezionych

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. w sprawie rzeczy znalezionych

(Dz.U. 2 2015r. Poz. 397) wzywam Pana/Pania do odbioru rzeczy znalezionych:

D o oS R SNBSS s i 5 T SNSRI 48 £3r1 sssemn vnn  A5 HES TASS SRT
e eeetetesiteseeesesessestesestesessessesensesetasetiesEee e
osobiscie w dniu - do dnia)*......cccccoiiiiiiiininne e 20........ r.

od godz. ...ccceevvrnnnn. (o811 - I w Urzedzie Miasta Katowice

ul. Francuska 70, 40-028 Katowice I pigtro, pokoj 101, tel. /32/ 705-42-61.

Odbiér moze byé dokonany po zaptaceniu kosztow poniesionych przez Biuro Rzeczy Znalezionych

W WYSOKOSC cevveveniciiiieniniiieeieecicicine na konto Urzedu Miasta Katowice

z dopiskiem: oplata za wydanie rzeczy znalezionej.



Naleznej optaty mozna dokona¢ przekazem pocztowym, przelewem lub bezposrednio w kasie
Urzedu Miasta Katowice przy ul. Pocztowej 5 na wskazane wyzej konto.
Przy odbiorze rzeczy znalazca przedstawia potwierdzenie dokonanej wplaty pracownikowi Biura

Rzeczy Znalezionych.

Pouczenie

Jezeli znalazca nie odbierze rzeczy w terminie wskazanym przez organ, to z mocy

prawa przechodza one na wlasnos¢ Miasta Katowice i wszelkie obciazajace je ograniczone

prawa rzeczowe wygasaja.

(podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)




Zalacznik nr S
do Regulaminu postgpowania
z rzeczami znalezionymi

Katowice, dn. .......ccceeeeeee
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
PRZY URZEDZIE MIASTA KATOWICE

Znak Sprawy: ....cecceneecnees

----------------------------------------------------------------------

Zaswiadczenie

Na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 marca 2015r. w sprawie rzeczy znalezionych
(Dz.U. z 2015 poz.397) w zwiazku z art.187 k.c. (Dz.U. z 2014r. poz.121, ze zm.) zaswiadcza sig,
Ze Z dniem ......cccecrnniionnes P, | A— r. uplynal termin przechowywania rzeczy przez organ

przechowujacy i rzeczy te zostaja wydane znalazey, ktory uczynit zado$é swoim obowigzkom.

Pouczenie:

Zgodnie z treScia art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. w sprawie rzeczy
znalezionych (Dz.U. z 2015 poz. 397), "w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala
odebrana przez osob¢ uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu
cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy
w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, Ze W przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢

odpowiednio ".

7 U TE TR UUSPO PO

f/’n'_/.ﬁ,«" (podpis pracownika Biura Rzeczy Znalezionych)




