Podpisany przez:
Bogumit Piotr Sobula
dnia 22 lipca 2026 1.

ZARZADZENIE NR 1737/2026
PREZYDENTA MIASTA KATOWICE

z dnia 22 lipca 2026 1.

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Obslugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Katowicach

Na podstawie art. 36 ust 11 art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2025 1. poz. 1684 z poézn. zm. ) oraz § 6. ust. 1 Statutu Centrum Obslugi Placéwek Opiekunczo-
Wychowawczych nadanego uchwalg nr XXI/493/20 Rady Miasta Katowice z dnia 30 czerwca 2020 .
w sprawie utworzenia jednostki budzetowe] pod nazwag Centrum Obslugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Katowicach oraz nadania jednostce statutu ze zmianami

zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Obslugi Placéwek Opickunczo-
Wychowawczych z siedzibg w Katowicach przy ul. Plebiscytowej 46a/3, zatwierdzonym zarzadzeniem
Nr 1550/2021 Prezydenta Miasta Katowice z dnia 24 marca 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Centrum Obstugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Katowicach, okreslone w § 1
zarzadzenia nr 85/2026 Dyrektora Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych z dnia 3 lipca
2026 r. stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Obslugi Placéwek Opiekunczo-
Wychowawczych w Katowicach.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ nadzorujagcemu Wiceprezydentowi Miasta
Katowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Prezydenta Miasta
Katowice
Pierwszy Wiceprezydent
Miasta Katowice

Bogumil Sobula
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Zalacznik do zarzadzenia nr 1737/2026
Prezydenta Miasta Katowice
z dnia 22 lipca 2026 1.

Zarzadzenie nr 85/2026
Dyrektora Centrum Obslugi

Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych
z dnia 3 lipca 2026 r.

w sprawiec wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Obslugi Placowek Opiekunczo-
Wychowawczych w Katowicach

Na podstawiec § 6. ust. 1 Statutu Centrum Obstlugi Placéwek Opickunczo-Wychowawczych w Katowicach
wprowadzonego uchwala nr XXI1/493/20 Rady Miasta Katowice z dnia 30 czerwca 2020 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowe] pod nazwg Centrum Obslugi Placéwek Opickunczo-Wychowawczych
w Katowicach oraz nadania jednostce statutu, ze zmianami

zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Centrum Obslugi Placéwek Opiekunczo-
Wychowawczych z siedziba w Katowicach przy ul. Plebiscytowej 46a/3:

1. W tytule Regulaminu Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych w Katowicach po wyrazie
Regulamin dodaje si¢ wyraz ,,Organizacyjny”;

2. § 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 1 Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych w Katowicach zwane dalej ,,Centrum”™ jest
jednostka budzetowa Miasta Katowice, utworzong przez Rade Miasta Katowice uchwalg Nr XX1/493/20 z dnia
30 czerwca 2020 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowe] pod nazwg Centrum Obslugi Placéwek
Opickunczo-Wychowawczych w Katowicach oraz nadania jednostce statutu ze zmianami. Centrum wykonuje
zadania wynikajace z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz.
U. z 2025 r. poz. 49 ze zm.) oraz inn¢ okreslone w przepisach szczegoélnych, przy uwzglednieniu Statutu
Centrum, stanowigcego zalgcznik do uchwaly, o ktorej mowa w ust.1, zwanego dalej Statutem”,

3. § 2 otrzymuje brzmienie:

,.$ 2 Centrum dziala na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U z 2025 r. poz. 1684 z pdzn. zm.)

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pézn. zm.)

3) ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 1. poz. 49
z pbézn.zm.)

4) rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie instytucjonalnej
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 395 z pdzn.zm.)

5) nadanego Statutu

6) niniejszego Regulaminu™;

3. § 3 otrzymuje brzmienie:

»$ 3 1. Regulamin Organizacyjny Centrum, zwany dalej Regulaminem okresla organizacje i szczegdlowy
zakres dzialania Centrum oraz zakres kompetencji pracownikéw w nim zatrudnionych.

2. Regulamin Centrum okresla zasady wewngtrznej organizacji oraz strukturg i zakres dzialania komoérek
organizacyjnych wchodzacych w sklad Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych
w Katowicach”;

4. w § 5 ust. 1 pkt 5) otrzymuje brzmienie

»$ 5 1.5) Placowce Opickunczo-Wychowawcze] DOM 5 z siedzibg w Katowicach przy ul. Pietrusinskiego 1,”;
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5. w § 6 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,$ 6 8. Dyrektor kieruje Centrum przy pomocy Glownego Ksiggowego w zakresie finansow, Zastgpcow
Dyrektora w sprawach dotyczacych opieki i wychowania w obslugiwanych placowkach opiekunczo-
wychowawczych oraz Kicrownika Administracyjno-Gospodarczego w zakresie gospodarowania mieniem,
obslugi kadrowej 1 administracyjnej. Nadzor nad poszczegolnymi placowkami opickunczo-wychowawczymi
sprawowany jest przy pomocy wyznaczonego wychowawcy-koordynatora”;

6. w § 7 ust.1 pkt 3) otrzymuje brzmienie:
,»§ 7 ust.1 pkt 3) pracownikoéw ekonomicznych, administracyjnych i obslugi™;

7. w § 8 ust.1 pkt 6) otrzymuje brzmienie:
» § 8 ust.1 pkt 6) prowadzenic gospodarki kadrowej Centrum i obslugiwanych placéwek opickunczo-
wychowawczych,”;

8. w ¢ 8ust.1pkt 7) otrzymuje brzmienie:
8 8 ust.l pkt 7) nadzor nad gospodarowaniem s$rodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
Centrum 1 obslugiwanych placéwek opiekunczo-wychowawczych,”;

9. w § 8 ust.1 wykresla si¢ pkt 9);

10. w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

8 8 ust. 2 W czasie nicobecnosci Dyrektora zastgpstwo pelni Pierwszy Zastgpca Dyrektora w zakresie
udzielonego pisemnie pelnomocnictwa lub inny Zastgpca wyznaczony przez Dyrektora w zakresie udzielonego
pisemnie pelnomocnictwa’;

11. § 9 otrzymuje brzmienie:

.8 9 Do zadan Zastepcow Dyrektora nalezy w szczegolnosei nadzoér 1 prowadzenie spraw w zakresie:

1) sprawowania bezposredniej opieki nad dzieémi, zapewnienia im bezpicczenstwa oraz zaspokajania ich
niezbednych potrzeb, wspomaganie ich rozwoju w sferze intelektualnej, emocjonalnej 1 spolecznej,
zardbwno przez osoby pracujace w placowce opickunczo-wychowawczej, jak 1 przez wyznaczonych
pracownikéw Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych,

2) organizowania pracy w grupie oraz pracy indywidualnej z dzieckiem opartej na indywidualnej diagnozie,
majace na celu jak najlepsze funkcjonowanie dziecka w kazdym aspekcie zycia, z uwzglednieniem jego
zasobow 1 przy korygowaniu deficytow oraz jej wlasciwe dokumentowanie,

3) opracowania i realizacji planéw pomocy dziecku,

4) przygotowania wychowankow do usamodzielnienia,

5) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu instytucjonalne] pieczy zastgpcze] oraz z zakresu dziatan
podejmowanych na rzecz dziecka 1 rodziny,

6) pracy z rodzing dziecka na rzecz powrotu do niej wychowanka, a w sytuacjach, kiedy nie jest to mozliwe,
podejmowanie innych dzialan zmierzajacych do zapewnienia dziecku opieki 1 wychowania w rodzinnej
pieczy zastepczej lub podejmowanie dzialan majacych na celu przysposobienie dziecka,

7) wspdlpraca z innymi podmiotami i osobami w zakresie sprawowania instytucjonalnej pieczy nad
dzieckiem, uczestniczenie w posiedzeniach zespolu ds. okresowej oceny sytuacji dziecka,

8) zglaszanie do osrodkow adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacjg prawng w celu
poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych

9) nadzoér nad organizacjg pracy zatrudnionych w Centrum specjalistow 1 zatrudnionych w placdéwkach
opickunczo-wychowawczych wychowawcow™;

12. w § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

8 10 ust. 3 Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy nadzér i prowadzenie spraw nad prawidlowym

wykonywaniem zadan dzialu, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej,

2) biezaca rejestracja operacji finansowych,

3) sprawowani¢ biezacego nadzoru nad wydatkowaniem $rodkdéw budzetowych oraz przestrzeganie
dyscypliny budzetowe;,
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4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

5) sporzadzanie planow budzetowych,

6) rejestracja dochodow budzetowych,

7) realizacja przelewdw oraz wyplat gotowkowych w kasie,

8) opracowywanie okresowych analiz, ocen 1 prognoz realizacji budzetu,

9) sporzadzanie list plac dla zatrudnionych pracownikow,

10) sporzadzanie rozliczen PIT dla pracownikoéw objetych funduszem plac,

11) prowadzenie dokumentacji do zasitkow chorobowych, opiekunczych, macierzynskich i rehabilitacyjnych,

12) prowadzenie imiennych kart zasitkowych pracownikow,

13) naliczanie 1 rozliczanie z ZUS skladek od wyplacanych wynagrodzen zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

14) sporzadzanie sprawozdan do GUS,

15) kontrola wewnetrzna wykorzystania funduszu plac,

16) kontrola wewngtrzna prawidlowosci naliczen funduszu plac,

17) kontrola wewnetrzna magazynow i kasy,

18) rozliczanie rachunkow za $wiadczone ustugi z tytulu umowy zlecenia 1 umowy o dzielo,

19) ewidencja operacji zwiazanych z obsluga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

20) przygotowywanie projektow zarzadzen dotyczacych gospodarki finansowej,

21) terminowe 1 prawidlowe ujecie wynikéw spisu w ksiegach rachunkowych 1 ich rozliczenie zgodnie
z wnioskami zawartymi w dokumentacji inwentaryzacyjnej;

13. § 11 otrzymuje brzmienie:

,$ 11 1. Dzial Administracyjno-Gospodarczy tworza stanowiska administracyjne, kadrowe oraz gospodarcze,

ich zadania okreslaja indywidualne zakresy czynnosci ustalone przez Kierownika Administracyjno-

Gospodarczego 1 zatwierdzone przez Dyrektora Centrum.

2. Dzialem Administracyjno-Gospodarczym kieruje Kierownik Administracyjno-Gospodarczy, do jego zadan

nalezy nadzér nad prawidlowym wykonywaniem zadan dzialu, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie kancelarii ogolnej oraz archiwum,

2) prowadzenie spraw kadrowych,

3) przygotowywanie i prowadzenie spraw zwiazanych z naborem na wolne stanowiska pracy,

4) przygotowywanie projektow regulaminéw, instrukcji 1 zarzadzen oraz sprawozdan,

5) przygotowywanie projektow uméw cywilnych oraz prowadzenie ich rejestru,

6) wystawianie kart drogowych dla kierowcy,

7) zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy,

8) zaopatrzenie materialowo-biurowe,

9) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych zatrudnionych pracownikow,

10) sporzadzanie informacji miesi¢cznych i rocznych PFRON,

11) sporzadzanie sprawozdan do GUS,

12) prowadzenie spraw z zakresu ustawy o zamowieniach publicznych,

13) prowadzenie gospodarki magazynowej i dokonywanie zakupow,

14) zaopatrzenie materialowo-techniczne,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia, wychowankéw oraz wolontariuszy,

16) gospodarka rzeczowymi skladnikami majgtkowymi,

17) utrzymanie budynkow w nalezytym stanie technicznym, prowadzenie spraw zwigzanych z ich remontami,
zapewnienie ochrony mienia,

18) utrzymanie fadu i porzadku na terenach przyleglych do Centrum i Placowek.

3. W przypadku nicobecnosci Kierownika Administracyjno-Gospodarczego pracag Dzialu kieruje osoba

wskazana przez Dyrektora™;

14. po § 11 dodaje si¢ § 12 w brzmieniu:

»$ 12 W Centrum oraz obslugiwanych placéwkach opickunczo-wychowawczych obowigzuje wprowadzona
przez Dyrektora Centrum ,, Procedura wydatkowania srodkow ze swiadczenia wychowawczego zgromadzonych
dla wychowankow Placowek Opiekunczo-Wychowawczych obstugiwanych przez Centrum Obsiugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych™;

15. Rozdzial V POSTANOWIENIA KONCOWE staje si¢ § 13 w brzmieniu:
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8 13 1. Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym mogg by¢ dokonane w trybie przewidzianym dla jego
uchwalenia.

2. W sprawach nicuregulowanych w Regulaminie Organizacyjnym stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace.

3. Centrum uzywa na tablicach, pieczegciach 1 formularzach oraz w korespondencji nazwe:

Centrum Obslugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych
ul. Plebiscytowa 46a/3

40-041 Katowice

Tel. 0 508 322 564, 0 508 323 276

16. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Centrum Obstugi Placowek Opickunczo-Wychowawczych
w Katowicach otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Whosi si¢ o zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Katowice zmian w Regulaminie Organizacyjnym Centrum
Obslugi Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w brzmieniu okreslonym w § 1 niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Monika Elektronicznie
podpisany przez
Magiera- Monika Magiera-Drabik
& Data: 2026.07.03
Drabik 09:56:45 +02'00'
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