Rada Niejska Katowic
UCHWALA Nr V/48/98

RADY MIEJSKIEJ KATOWIC
z dnia 21 grudnia 1998r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Pracy Zarzadu Miasta Katowice

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
terytorialnym /Dz.U. z 1996 r. Nr 13, poz. 74 z pdzn. zm./ i § 43 Statutu Miasta Katowice

/Dz.Urz. Woj. Katowickiego z 1996 r. Nr 13 poz. 86 z p6zn. zm./

~
Rada Miejska Katowic
uchwala:
1. Zatwierdzi¢ Regulamin Pracy Zarzadu Miasta Katowice w brzmieniu stanowigcym
zatacznik do niniejszej uchwatly.
2. Wykonanie uchwaly powierzy¢ Zarzadowi Miasta Katowice.
= 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

ODNILCZACY

Rady Miejskiej| Katowic
Lo
Wojclech Boronski




REGULAMIN PRACY
ZARZADU MIASTA KATOWICE

Na podstawie § 43 Statutu Miasta Katowice z dnia 11 marca 1996 1. ustala sie,
CcO nastepuje:

I. Postanowienia

§1

Niniejszy regulamin okresla organizacje wewnetrzna oraz tryb pracy Zarzadu Miasta
Katowice.

§2

1. Zarzad Miasta /zwany dalej Zarzadem/ jest organem wykonawczym Miasta.
Zarzad stanowig : Prezydent Katowic oraz 6 Wiceprezydentow Katowic.
Funkcje przewodniczacego Zarzadu peli Prezydent Katowic, ktory organizuje prace
Zarzadu, kieruje sprawami biezacymi gminy i reprezentuje gmine na zewnatrz.

2. Zarzad dziala kolegialnie. Podjgte uchwaly stanowig podstawe do ich realizacji przez
Przewodniczacego Zarzadu Miasta, Wiceprezydentéw Katowic, kierownikow komoérek
organizacyjnych, kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych.

W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza Skarbnik Miasta i Sekretarz Miasta, bez prawa
glosowania.

3. Zarzad wykonuje uchwaly Rady Miejskiej i wiasne realizujac zadania gminy okreslone w
ustawie o samorzadzie terytorialnym, ustawie o samorzadzie powiatowym oraz w innych
przepisach prawa.

4. Zarzad rozpatruje skargi na dzialalnosé¢ Prezydenta Katowic w zakresie wykonywania
zadan wlasnych miasta. Odpowiedz na przedmiotowe skargi podpisuje za Zarzad I Zastgpca
Prezydenta Katowic.

5. Przy wykonywaniu zadan Zarzad zobowiazany jest dziala¢ zgodnie z prawem oraz
przestrzega¢ postanowien Statutu Miasta.




II Posiedzenia
§3
1._Zasady ogoélne

1. Zarzad obraduje na posiedzeniach i podejmuje decyzje w formie uchwat i stanowisk we
wszystkich sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezonych przepisami
prawa do kompetencji innych organow.

2. Zarzad obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Zarzadu:
a/ zwyczajnych zwolywanych nie rzadziej niz raz w tygodniu,
b/ nadzwyczajnych zwolywanych do 24 godzin na wniosek wlasny lub
Wiceprezydenta, Skarbnika Miasta, Sekretarza Miasta.
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§ 4
1. Sprawy kierowane na posiedzenie Zarzadu sklada¢ nalezy na pismie u Sekretarza Miasta.

2. Aby sprawa mogla by¢ skierowana na posiedzenie Zarzadu powinna posiadaé karte z
nastepujacymi informacjami:

- temat punktu obrad,

- nazwisko, imi¢ oraz stanowisko osoby wprowadzajacej sprawe na posiedzenie
Zarzadu,

- podstawa wprowadzenia tematu na posiedzenie Zarzadu /podstawa prawna lub
publiczny aspekt sprawy/,

- krétki opis sprawy,

- stanowisko osoby wprowadzajacej sprawe na posiedzenie Zarzadu /propozycja
rozstrzygnigcia/.

3. Sekretarz ustala z Przewodniczacym Zarzadu termin posiedzenia, na ktérym bedze
rozpatrywana dana sprawa.

4. Sekretarz zawiadamia Wiceprezydentow, Skarbnika Miasta o posiedzeniu zwyczajnym
najpozniej na dzien przed ustalonym terminem obrad, informujac o miejscu i czasie
rozpoczgcia obrad, projekcie porzadku obrad oraz projektach uchwal i przedstawia im
niezbgdne materialy.

5. Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego powinien przewidywac:
a/ przyjecie protokotu poprzedniego posiedzenia,
b/ wykaz projektow uchwat Zarzadu przewidzianych do podjecia z podaniem:
- tematu uchwaly,
- podstawy prawnej wprowadzenia
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- nazwiska imienia i stanowiska stuzbowego osoby wprowadzajacej,
¢/ wykaz projektow uchwal Rady Miejskiej przewidzianych do zaakceptowania przez
Zarzad z podaniem:
- tematu uchwaly,
- nazwiska imienia i stanowiska shuzbowego osoby wprowadzajacej,
d/ tematy innych spraw, przewidzianych przepisami prawa do kompetencji Zarzadu
z podaniem: :
- tematu sprawy,
- podstawy prawnej wprowadzenia
- nazwiska imienia i stanowiska shuzbowego osoby wprowadzajacej,
e/ tematy spraw waznych do oméwienia ze wzgledu na publiczny aspekt problemu
z podaniem:
- tematu sprawy,
- nazwiska imienia i stanowiska shuzbowego osoby wprowadzajacej,
f/ sprawy biezace.

§5
Przed kazdym posiedzeniem Przewodniczacy Zarzadu ustala liste 0sob zaproszonych.

Sekretarz Miasta zawiadamia zaproszone osoby, informujac je o miejscu i czasie posiedzenia
Zarzadu oraz sprawie/temacie w rozpatrywaniu ktorej maja uczestniczyc.

3. Obrady

§ 6

Posiedzenia Zarzadu sg zamknigte - podczas obrad na sali moga by¢ jedynie osoby
zaproszone.

§7
1. Zarzad obraduje 1 podejmuje uchwaty w obecnosci co najmniej 4 Czlonkow Zarzadu.
2. W przypadku braku kworum Przewodniczacy Zarzadu wyznacza nowy termin

posiedzenia.

§8
1. Posiedzenia Zarzadu trwaja do wyczerpania porzadku obrad.

2. Na wniosek Prezydenta lub Wiceprezydenta Katowic mozna postanowi¢ o przerwaniu
obrad i ich kontynuowaniu w innym terminie.

3. Wniosek taki podlega przeglosowaniu.




4. O przerwaniu posiedzenia mozna postanowi¢ w szczeg6lnosci ze wzgledu na niemoi:?os'é
wyczerpania porzadku obrad, potrzebg uzyskania dodatkowych materialow lub inne
nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace Zarzadowi obradowanie lub rozstrzygnigcie
spraw.

§9

Posiedzenia Zarzadu otwiera, prowadzi oraz zamyka Przewodniczacy lub Czlonek Zarzadu
przez niego upowazniony.

§ 10

1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad, Przewodniczacy Zarzadu przedstawia porzadek
obrad.

2. Z wnioskiem o uzupekienie lub zmiane porzadku obrad moga wystapi¢: Przewodniczacy,
Czlonkowie Zarzadu, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta.

§11

Przewodniczacy Zarzadu prowadz posiedzenia wedtug ustalonego porzadku i czuwa nad jego
sprawnym przebiegiem.

W uzasadnionych przypadkach moze dokonaé zmian w kolejnosci omawiania poszczeg6lnych
punktow zatwierdzonego porzadku posiedzenia.

§ 12

1. Z kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokél stanowiacy urzedowy zapis przebiegu
posiedzenia 1 podejmowanych decyzji /rozstrzygnigé/.

2. Protokot z posiedzenie zarzadu powinien zawierac:
- numer kolejny oraz dat¢ odbycia posiedzenia Zarzadu,
- wykaz Czlonkéw Zarzadu, Skarbnika Miasta i Sekretarza Miasta obecnych na
posiedzeniu,
- wykaz zaproszonych osob,
- porzadek obrad,
- opisane tematy poszczegélnych punktow porzadku obrad z podaniem:
a/ tematu sprawy
b/ nazwiska, imienia i stanowiska sluzbowego osoby wprowadzajacej temat na
posiedzenie Zarzadu
c/ podstawy wprowadzenia na posiedzenie Zarzadu
d/ krotkiego opisu sprawy
e/ stanowiska shuzbowego osoby wprowadzajacej temat
f/ stanowisko Zarzadu Miasta.
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3. Protokol z posiedzenia Zarzadu sporzadza protokolant wyznaczony przez
Przewodniczacego Zarzadu.
4. Protokol podpisuje Przewodniczacy Zarzadu i protokolant.

5. Kopie protokohi oraz podjetych uchwal przekazuje si¢ kierownikom komorek
organizacyjnych Urzedu oraz Radze Miejskiej.

{ Fibwats Zarzadn Misitel tesh ol .

§13

1. Uchwaly Zarzadu zapadaja zwykla wiekszoécia gloséw w obecnosci co najmniej 4
Czlonkow Zarzadu.
W przypadku réwnej ilosci glosow - decyduje glos Przewodniczacego Zarzadu.

2. Na wniosek wlasny lub Wiceprezydenta Katowic, po przeprowadzeniu glosowania nad
jego przyjeciem, Przewodniczacy Zarzadu zarzadza glosowanie tajne.

3. Uchwaly Zarzadu sa prawomocne, jezeli zostaly podjete zgodnie z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

§ 14

1. Z inicjatywa podjecia uchwaly moga wystapi¢: Prezydent, Wiceprezydenci, Skarbnik
Miasta 1 Sekretarz Miasta.

2. W/w osoby maja obowigzek sporzadzenia projektu uchwaty, ktéry winien by¢ uzupehiony
o karte uzgodnien stanowigca zalqcznik nr 1 do regulaminu.

§ 15

Uchwaly Zarzadu powinny zawierac:
a/ date 1 tytul,
b/ podstawe prawna,
¢/ dokladng merytoryczng tresé¢ uchwatly wraz z uzasadnieniem,
d/ okreslenie podmiotu, ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
e/ termin realizacji uchwaly,
f/ termin wejscia w zycie uchwaly i czas jej obowiazywania.

§16

Uchwaly Zarzadu podpisuje Przewodniczacy Zarzadu.




§17

Uchwalom Zarzadu nadaje si¢ numeracje¢ liczbami arabskimi, oznaczajacymi kolejnosé oraz
date podjecia.

5. p ‘enia kot

§ 18
W razie nieobecnosci Przewodniczacego Zarzadu Miasta, upowazniony przez niego Czlonek
Zarzadu przejmuje kompetencje i obowiazki Przewodniczacego Zarzadu na posiedzeniach
Zarzadu Miasta.

§ 19

1. Protokoly z posiedzen Zarzadu, uchwaly ewidencjonuje, przechowuje i rozprowadza
wiasciwym adresatom Biuro Zarzadu Miasta.

2. Nadzor nad prawidlowym ewidencjonowaniem, przechowywaniem i rozprowadzaniem
protokolow i uchwat sprawuje Sekretarz Miasta.

§ 20

Zarzad moze odstapi¢ od zasad regulaminowych i zastosowa¢ w okreslonej sprawie inng
procedure, nie kolidujaca z przepisami prawa lub Statutem Miasta.

§21

Zarzad przyjmuje niniejszy regulamin w glosowaniu jawnym.

§ 22

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego regulaminu sprawuje Przewodniczacy Zarzadu.
§ 23

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Rade Miejska Katowic.

PREZYDEN Ic

= Uszok




